Phu luc IT

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG CAC LINH VUC

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (07 TTHC)
I. LINH VUC VAN CHUYEN HANG HOA NGUY HIEM (03 TTHC)

HUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG, UY BAN NHAN DAN CAP XA TINH CAO BANG

Quy trinh s6: 01

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap Gidy phép van chuyén hang hoa nguy hiém loai 1 (trir vat liéu nd céng nghiép, tién chit thudc
nd), 2,3,4,9
- Trudng hop dé nghi cép Giéy phép van chuyén hang héa nguy hiém loai 1, loai 2, loai 3, loai 4, loai 9 béng phuong tién thuy ndi dia hodc
Phuong tién giao thong co gidi duong bo:

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, ddy du cta hd so, l4p phiéu tiép
nhén va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, dung
chir ky so c4 nhan duoc cip dé ky trén ban dién tr, chiu trach
nhiém Ve tinh ddy du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai quyet theo
quy dinh (hodc chuyen vao ddu gio ngay lam viéc tiép theo d6i
v0i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hd so
gidy dén co quan c6 tham quyen dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Trung tam Phuc‘vu hanh chinh
cong tinh Cao Bang; Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur 1y hd

Lanh dao phong QLCN (Quan ly

0,25 ngay lam viéc




Ny Cong nghiép)
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét Cong churc phong QLCN 2,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S6 phé duyét, chuyén van thu Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao s6 van ban, chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh Vian thu S& Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc

Tham dinh hd so; trinh 1dnh dao Vin phong duyét; lanh dao ) .

oL . g . Cong chuc phong Kinh té, Van )
Buéc 7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh; chuyén két qua TTHC dén 1 ngay lam viéc
phong UBND tinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Bude 8 | Tra két qua cho céd nhan, to chirc cong tinh Cao Bang; Trung tdm Khong tinh thoi gian

phuc vu hanh chinh coéng cép xi

Tong thoi gian thye hién TTHC:

05 ngay lam viéc

- Truong hop dé nghi cép Giéy phép van chuyén hang héa nguy hiém loai 1, loai 2, loai 3, loai 4, loai 9 trén dudng sat: d6i véi truong hop
quy dinh tai diém ¢ Khoan 2 Diéu 41 Nghi dinh sb 65/2018/ND-CP:

Thur ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thaoi gian thue hién

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cta hd so, lap phiéu tiép
nhén va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, dung
chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac véi cac ndi1 dung theo

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Cao Bang; Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap xa

0,25 ngay




ban gidy; cap nhat vao H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai quyet theo
quy dinh (hoac chuyen vao dau gi0 ngay lam viéc tiép theo ddi
vOi truong hop tiép nhan sau 15 gi¢ hang ngay); chuyén hd so
gidy dén co quan c6 thim quyen dé giai quyét trong khong qua
01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur 1y hd

Lanh dao phong QLCN (Quan ly

Budc 2 <o Céng nghiép) 0,25 ngay
Budc 3 | Tham dinh hd so, guri 1anh dao phong xem xét Cong chirc phong QLCN 2,5 ngay
Buéc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay
Budc 5 | Lanh dao S6 phé duyét, chuyén vian thu Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay
Budc 6 | Vao s6 van ban, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Van thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay
Tham dinh hd so; trinh 1anh dao Van phong duyét; lanh dao ) .
. . . Cong chtrc phong Kinh té, Van
Budc 7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh; chuyén két qua TTHC dén 1 ngay
phong UBND tinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Bude 8 | Tra két qua cho cé nhan, t6 chirc cong tinh Cao Bang; Trung tam Khong tinh thoi gian
phuc vu hanh chinh cong cap xa
Tong thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay

- Trudng hop dé nghi cip Gidy phép van chuyén hang hoa nguy hiém loai 1, loai 2, loai 3, loai 4, loai 9 trén dudng sat ( trir trudng hop quy
dinh tai diém ¢ Khoan 2 Diéu 41 Nghi dinh s6 65/2018/ND-CP):




Thur ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thaoi gian thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cia ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, dung
chit ky s6 c4 nhan dugc cip dé ky trén ban dién ttr, chiu trach
nhiém Vé tinh ddy du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo
ban gidy; cap nhét vao H¢ théng thong tin giai quyét TTHC cua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Buoce 1 tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai quyet theo Cﬁlrllf iﬁi;iocﬁ?;}%;g;ui% ta::; 0,25 ngay lam vige

quy dinh (hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi PhUC Vi & cap

vOi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hd so

gidy dén co quan co tham quyén dé giai quyét trong khong qua

01 ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so.
Bude 2 l_élnh dao phong xem xét, phan cong cong chuc phong xur 1y ho Lanh dao phong QLCN 0.25 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui lanh dao phong xem xét Cong churc phong QLCN 01 ngay lam viéc
Budéc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S6 phé duyét, chuyén van thu Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao s6 van ban, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Van thu S& Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc

Tham dinh hd so; trinh 1anh dao Vian phong duyét; 1anh dao R

. . , Cong chuc phong Kinh té, Van n
Budc 7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh; chuyén két qua TTHC dén bong UBND tih 0,5 ngay lam viéc
on in

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. prons

Budc 8 | Tra két qua cho ca nhan, to chirc Trung tam Phuc vy hanh chinh Khong tinh thoi gian

cong tinh Cao Bang; Trung tAm




phuc vu hanh chinh cong cap x4

Téng thoi gian thwe hién TTHC:

03 ngay lam viéc

Quy trinh sb: 02

2. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Cép diéu chinh Gidy phép van chuyén hang hoa nguy hiém loai 1 (trir vat lidu nd cong nghiép, tién
chét thube nd), 2, 3, 4, 9

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuwe hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du ctia ho so, 1ap phiéu tiép
nhén va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix hd so dién ttr, ding
chir ky so c4 nhan duoc cip dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém Ve tinh ddy du, toan ven, chinh xac vdi cac noi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Budce 1 cong tinh Cao Bang; Trung tim 0,25 ngay lam viéc

tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai quyet theo \ . A Z. o~

phuc vu hanh chinh cong cap xa

quy dinh (hoac chuyen vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo ddi

voi truong hop tiép nhan sau 15 gi¢ hang ngay); chuyén hd so

gidy dén co quan c6 thim quyen dé giai quyét trong khong qua

01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
Budce 2 zmh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur Iy ho Linh dao phong QLCN 0.25 ngay lam vice
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui lanh dao phong xem xét Cong churc phong QLCN 01 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S6 phé duyét, chuyén vian thu Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc




phuc vu hanh chinh cong cap x4

Budc 6 | Vao s6 van ban, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vian thu S¢& Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc

Tham dinh hd so; trinh ldnh dao Vin phong duyét; 1anh dao S,

. . . Cong chuc phong Kinh té, Van ,
Buéc 7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh; chuyén két qua TTHC dén 0,5 ngay lam vi¢c
phong UBND tinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
, q Trung tam Phuc‘vu hanh chinh

Budc 8 | Tra két qua cho cé nhan, to chuc cong tinh Cao Bang; Trung tam Khoéng tinh thoi gian

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

03 ngay lam viéc

Quy trinh sb: 03

3. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Cip lai Gidy phép van chuyén hang hoa nguy hiém loai 1 (trir vat liéu nd cong nghiép, tién chat
thudc no), 2, 3,4, 9

Thr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién

Buodc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cta ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién ti, dung
chit ky s6 ¢4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém Vé tinh ddy du, toan ven, chinh xac vdi cac noi dung theo
ban gidy; cap nhét vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai quyet theo
quy dinh (hodc chuyen vao ddu gio ngay lam viée tiép theo dbi
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Cao Bang; Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap xa

0,125 ngay lam viéc




01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur 1y hd

Budc 2 SO Lanh dao phong QLCN 0,125 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét Cong chure phong QLCN 0,75 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S phé duy¢t Lanh dao phong QLCN 0,125 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S6 phé duyét, chuyén vin thu Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao s6 van ban, chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh Vin thu S& Cong Thuong 0,125 ngay 1am viéc

Tham dinh ho so; trinh 1anh dao Van phong duyét; lanh dao L

. . , Cong chuc phong Kinh té, Van _
Budc 7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh; chuyén két qua TTHC dén 0,5 ngay lam viéc
phong UBND tinh
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
’ q Trung tam Phl_lC‘Vl,l hanh chinh

Budc 8 | Tra két qua cho cé nhan, t6 chuc cong tinh Cao Bang; Trung tam Khong tinh thoi gian

phuc vu hanh chinh cong cap x4

Téng thoi gian thwe hién TTHC:

02 ngay lam viéc

II. LINH VU'C DAU KHi (01 TTHC)

Quy trinh s6 01

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Chép thuin cac tai liéu quan 1y an toan d6i voi cac cong trinh dau khi thude tham quyén giai quyét
ctia Uy ban nhan dan cép tinh (1.013987)




Thur ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thaoi gian thue hién

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd so

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Buge 1 dién tir, chuyén dén S& Cong Thuong xtr 1y ho so cong tinh C ao Bfmg; :ang; tan} 0,25 ngay lam vice
phuc vu hanh chinh cong cap xa
Bude 2 zlnh dao phong xem xét, phan cong cong chuc phong xur 1y ho Lanh dao phong QLCN 0.25 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh hd so, gui 1anh dao phong xem xét Cong chirc phong QLCN 18,5 ngay lam viéc
Buéc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S6 phé duyét, chuyén vian thu Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao s6 van ban, chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh Van thu S& Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Tham dinh hd so; trinh lanh dao Vian phong duyét; 1anh dao S
. . . Cong chtrc phong Kinh té, Van )
Budc 7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh; chuyén két qua TTHC dén 5 ngay lam vi¢c
phong UBND tinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Budce 8 | Tra két qua cho cé nhan, t6 chirc cong tinh Cao Bang; Trung tdm Khong tinh thoi gian

phuc vu hanh chinh cong cap x4

Tong thoi gian thye hién TTHC:

25 ngay lam viéc

III. LINH VU'C LUU THONG HANG HOA (03 TTHC)

Quy trinh so6: 01




1. Quy trinh ndi bd giai quyét 03 TTHC:
- Cap Gidy phép phan phdi san pham thudc 14 (1.001338);

- Cap stra d6i, b6 sung Gidy phép phan phdi san pham thudc 14 (1.001323);

- Cap lai Gidy phép phan phdi san pham thudc 14 (2.000598).

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, diy du cua ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, dung chir
ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé
tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban giéy, cap

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, Trung tam

Budce 1 nhat vao H¢ thong thong t1n giai quyet TTHC cua tinh va chuyen ngay Phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay lam viéc
dén co quan c6 thim quyen giai quyet theo quy dinh (hoac chuyén vao hn X3
dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 P
gid hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

. N . o N . z Lanh dao phong Quan ly NPT
Budc 2 Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu ly giai quyét Thuong mai (QLTM) 0,5 ngay lam vi¢c
Budce 3 Thu 1y giai quyét; trinh lanh dao phong xem xét Chuyén vién phong QLTM 13 ngay lam viéc
Buéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao phong QLTM 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 Lanh dao S& xem xét, ky phé duy¢t Lanh dao S& Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc

) - Vin thu dong dau (hoic ky s6); 5 o o
Budc 6 Van thu S& Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc

- Chuyén ho so dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong.




10

Budce 7

Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan theo quy dinh

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
cap x4

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (03 TTHC)
I. LINH VUC LUU THONG HANG HOA (03 TTHC)

1. Quy trinh ndi bd gidi quyét 03 TTHC:

- Cép Gidy ban 1¢ san pham thudc 13 (2.000181);

- Cép stra ddi, bd sung Gidy ban 1é san pham thudc 14 (2.000162);
- Cép lai Gidy ban 1¢ san pham thudc 14 (2.000150).

Quy trinh s6: 01

Thir tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuce

cong viéc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hd so, lap phiéu tiép nhan
va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky sb
cd nhan dugc cap dé ky trén ban dién tr, chiu trach nhiém vé tinh day
du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban giéy; cap nhat vao H¢ | Trung tdm Phuc vu hanh chinh o
, x n . - Z R . . 2 z n R n 0,25 ngay lam
Budce 1 thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan | cong tinh, Trung tdm Phuc wvu vide

c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo d6i v6i trudng hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay);
chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

hanh chinh cong cép x4




11

Lanh dao phong Kinh t&/KT,

Budc2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thy 1y giai quyét HT&DT céc xa, phudng 0,5 ngay lam viéc
, L. L N . , Chuyén vién phong phong Kinh N n
B Thu 1 ; trinh 1anh h . 1 1
udce 3 u 1y giai quyét; trinh lanh dao phong xem xét t&/KT, HT&DT céc xa, phuong 3 ngay lam viéc
Lanh dao phong phong phong
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao UBND xa phé duyét Kinh t&/KT, HT&DPT cac x4, | 0,5 ngay lam viéc
phuong
Budc 5 | Lanh dao UBND xa xem xé&t, ky phé duyét Lanh dao UBND xa, phuong 0,5 ngay lam viéc
. N R s 1 . X X 1R 2 2k A LA rx ~ . 0,25 ngay lam
Budc 6 | Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC B6 phan Van thu xa, phuong vide
Buée 7 Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra dién tu; thong bao cho c4 nhan, to ;F(I)’Eng ﬁtzlrln ,1;21; Vfarilaf}lmcchlsﬁ Khoéng tinh thoi
chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1 phi (néu ¢6). & unl, £ e vt gian

hanh chinh céng cap xa

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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